Унифицированная форма № Т-10а
Утверждена Постановлением Госкомстата России
от 05.01.2004 № 1

	
	
	Код

	
	Форма по ОКУД
	0301025

	Общество с ограниченной ответственностью «Сфера»
	по ОКПО
	


(наименование организации)

	
	Номер документа
	Дата составления

	СЛУЖЕБНОЕ ЗАДАНИЕ
	4
	20.01.2021


для направления в командировку и отчет о его выполнении

	
	Табельный номер

	Самохина Анна Ивановна
	6


(фамилия, имя, отчество)

	Структурное подразделение
	Должность (специальность, профессия)
	Командировка
	Основание

	
	
	место назначения
	дата
	срок
(календарные дни)
	организация – плательщик
	

	
	
	страна, город
	организация
	начала
	окончания
	всего
	не считая времени нахождения в пути
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Отдел сбыта
	Менеджер
	Россия, г.Томск
	ООО «Техпром»
	21.01.2021
	23.01.2021
	3
	3
	ООО «Сфера»
	Приказ №4 от 20.01.2021

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Содержание задания (цель)
	Краткий отчет о выполнении задания

	11
	12

	Проведение переговоров, заключение договора на поставку мебельной фурнитуры
	Переговоры проведены, договор заключен. Покупатель согласен на предоплату в размере 60% от суммы каждой заявки.

	
	

	
	


	Руководитель
структурного подразделения
	Директор по развитию
	
	Павлов
	
	Павлов А.Н.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Работник
	Самохина
	

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	(личная подпись)
	

	
	
	Заключение о выполнении задания
	Задание выполнено в полном объеме

	
	
	

	Руководитель
организации
	Директор
	
	Суриков
	
	Суриков И.А.
	
	Руководитель
структурного подразделения
	Директор по развитию
	
	Павлов
	
	Павлов А.Н.

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	
	“
	20
	”
	Января
	20
	21
	 г.


